
彰化生活美學館
全國績優文化志工表揚獎勵活動

網站使用手冊



本次擴充提供運用單位及志工以
下線上申辦項目，減少紙本作業：

1.志工(個人)線上推薦
2.團隊線上推薦



線上推薦



點選主選單【徵件訊息】>【線上推薦】



【個人線上推薦】
適用金質獎、銀質獎、 
銅質獎、特殊貢獻獎

【團隊線上推薦】
適用團隊獎



【個人線上推薦】申辦流程

1.閱讀且同
意規範

2.輸入個人
資料及服務
時數

3.上傳證明
文件

4.送出報名
後尚能修改
資料



【個人線上推薦】
步驟1. 閱讀申辦規範，勾選最下方我已詳細閱讀選項。

下方提供下載個人資料使用授權同意書。



【個人線上推薦】
步驟2. 輸入相關資料，注意(必填)為必填項目。



【個人線上推薦】
步驟3. 點【填寫服務時數】按鈕，點【新增項目】逐 
筆新增服務項目。



【個人線上推薦】
步驟4. 關閉後會總計時數。



【個人線上推薦】
步驟4. 運用單位承辦人資訊請統一填寫一致，方便後續統一
查詢與下載報名資料(尤其是查詢密碼，送出後不能再改)。



【個人線上推薦】
步驟5. 上傳相關文件影本，檔案僅開放pdf或jpg等 
格式，且單一檔案大小不能超過30MB。



【個人線上推薦】
步驟6. 填寫完成後點【確認送出】，可至進度查詢下 
載推薦表用印確認單。



【團隊線上推薦】申辦流程

1.閱讀且同
意規範

2.輸入團隊
資料及概況

3.上傳證明
文件

4.送出報名
後尚能修改
資料



【團隊線上推薦】
步驟1. 閱讀申辦規範，勾選最下方我已詳細閱讀選項。



【團隊線上推薦】
步驟2. 輸入相關資料，注意(必填)為必填項目。



【團隊線上推薦】
步驟3. 填寫團隊概況及相關服務時數。



【團隊線上推薦】
步驟4. 上傳相關文件影本，檔案僅開放pdf或jpg等
格式，且單一檔案大小不能超過30MB，檔大須壓縮。



【團隊線上推薦】
步驟4. 運用單位承辦人資訊請統一填寫一致，方便後續統一
查詢與下載報名資料(尤其是查詢密碼，送出後不能再改)。



【團隊線上推薦】
步驟5. 填寫完成後點【確認送出】，可至進度查詢下 
載推薦表用印確認單。



線上推薦
申請進度查詢



【線上推薦-申請進度查詢】流程
*個人及團隊推薦之查詢方式一致。

1.輸入承辦人
姓名、email登
入及查詢密碼

2.下載推薦表
確認單pdf

3.可修改或取
消報名(狀態已
收件除外)

4.狀態退件時，
可依期限內修
改資料



【申請進度查詢】
步驟1.點規範頁右上角查詢按鈕，輸入當時報名資料之 
【運用單位承辦人】與【Email】即可登入。



【申請進度查詢】
步驟2.點 下載推薦表確認單pdf檔。當報名狀態為
【已收件】時，無法再修改報名內容、 取消申請。
【退件】時，可依期限內修改報名內容。
礙於個資考量，用印確認單只限報名時間內才能下載。


